REGULAMIN i ZASADY KORZYSTANIA ZE ZBIOROW

BIBLIOTEKI COLLEGIUM GEOGRAPHICUM (CG)

1. Biblioteka Collegium Geographicum UAM jest biblioteka naukowg wchodzagca w
sktad systemu biblioteczno - informacyjnego UAM i ma charakter powszechny.
Ogoblne zasady funkcjonowania systemu okresla regulamin systemu biblioteczno-
informacyjnego UAM podpisany przez Rektora.

2. Biblioteka gromadzi zbiory niezbedne do realizacji zadan naukowych i dydaktycznych
na Wydziale Nauk Geograficznych i Geologicznych (WNGIG) i Wydziale Geografii

Spoteczno-Ekonomicznej i Gospodarki Przestrzennej (WGSEIGP).

3. Zbiory biblioteki dzieli si¢ na:

ksiegozbior czytelni,

ksiggozbior wypozyczalni,

ksiggozbior magazynu (wydawnictwa sprzed 1970 roku oraz czasopisma
zagraniczne),

zbiory map.

4. Zbiory udostepnia si¢ na zasadzie:
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N

wolnego dostepu do potek,
zamowien do magazynu (Wypisania rewersu: realizacja do 30 minut),
zamOwien na mapy (szczegbtowe zasady w zaktadce Zbidr map),

. Zbiory biblioteka udostgpnia:

droga wypozyczen indywidualnych,

na miejscu w czytelni,

droga wypozyczen migdzybibliotecznych bibliotekom spoza m. Poznania
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

. Prawo wypozyczania na zewnatrz maja:

pracownicy naukowi i dydaktyczni WNGIG i WGSEIGP ,

studenci WNGIG i WGSEIGP (stacjonarni, niestacjonarni, doktoranci,
podyplomowi),

pozostali pracownicy WNGIG i WGSEIGP,

pracownicy naukowi i dydaktyczni UAM,

studenci UAM,

pozostali pracownicy UAM,

inne osoby po uzyskaniu zgody kierownika biblioteki.

5. Czytelnicy spoza UAM mogg korzystac¢ z ksiegozbioru Biblioteki CG
wylacznie w czytelni.

6. Nie wypozycza si¢:

czasopism,
ksigzek przeznaczonych do korzystania w czytelni oznaczonych symbolem
wCZ",
map,
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e zbiorow specjalnych, ksigzek rzadkich i szczeg6lnie cennych, uszkodzonych.

7. Czytelnikom przystuguje prawo wypozyczenia ksigzek w nastepujace;j ilosci:
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e pracownikom naukowym i dydaktycznym WNGIG i WGSEIGP do 50 egz. na
12 miesigcy,
e studentom studiow doktoranckich WNGIG i WGSEIGP do 10 egz.
na 4 miesiace,
e studentom studiéw podyplomowych WNGIG i WGSEIGP do 10 egz.
na 4 miesiace,
studentom WNGIG i WGSEIGP do 10 egz. na 4 miesigce,
pozostatym pracownikom WNGIG | WGSEIGP do 5 egz. na 1 miesiac,
pracownikom naukowym i dydaktycznym UAM do 5 egz. na 1 miesigc,
e studentom UAM do 2 egz. na 1 miesigc,
e pozostalym pracownikom UAM do 2 egz. na 1 miesiac.

. Czytelnicy mogg skorzystac z tzw. ,,wypozyczen krétkoterminowych”

po uzyskaniu zgody pracownika biblioteki (wypozyczenia: na zajecia,
weekendowe, na noc).

Czytelnik ma prawo zarezerwowa¢é ksiazke wypozyczong przez inng
osobe (rezerwacja wygasa po 14 dniach).

Okres wypozyczenia moze zosta¢ przedtuzony dwukrotnie elektronicznie
na okres 1 miesiaca w przypadku braku rezerwacji ze strony innych czytelnikdw.

Czytelnicy spoza WNGIG i WGSEIGP moga wypozyczaé ksigzki
po miesiacu od rozpoczecia nowego semestru.

W uzasadnionych przypadkach kierownikowi biblioteki przystuguje prawo
do skrdcenia czasu wypozyczenia, CO wymaga odpowiednio wczesnego
powiadomienia zainteresowanego czytelnika.

Z wypozyczen miedzybibliotecznych korzysta¢ moga pracownicy
naukowi i dydaktyczni oraz doktoranci WNGIG i WGSEIGP.

Do dokonywania wypozyczen upowaznia jednolita dla systemu

biblioteczno - informacyjnego UAM aktualna ,,karta biblioteczna”
wydawana lub aktywowana przez Biblioteke CG lub Wypozyczalni¢ BU.
Karta ta upowaznia do korzystania ze zbiorow wszystkich bibliotek nalezacych
do Poznanskiej Fundacji Bibliotek Naukowych.

W rozumieniu niniejszego Regulaminu przez ,,karte biblioteczna” rozumie si¢:
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e dla studentéw — Elektroniczna Legitymacje¢ Studencka (ELS) zarejestrowang w
komputerowym systemie bibliotecznym,

e dla pozostatych uzytkownikow — Karte Czytelnika z logo Poznanskiej Fundacji
Bibliotek Naukowych.

Warunkiem uzyskania ,, karty bibliotecznej” jest:



e przedstawienie dowodu osobistego i aktualnej legitymacji stuzbowej lub
studenckiej,

e wniesienie przewidzianej oplaty — 12,00 zl,

e wypelnienie deklaracji czytelniczej (jednorazowo przy zapisywaniu si¢ do
biblioteki)

17. Ze zbioréw i1 urzadzen Biblioteki CG korzysta¢ mozna wylacznie
w godzinach jej otwarcia, zgodnie z ustalonym harmonogramem
przez wtadze jednostki organizacyjnej i podanym do publicznej wiadomosci.

18. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu lub odmowy zwrotu
materiatow bibliotecznych biblioteka ma prawo do:
¢ naliczania kary umownej za przekroczenie terminu zwrotu w wysokosci ustalanej
corocznie przez Kolegium Rektorow Szkét Wyzszych m. Poznania dla bibliotek
nalezacych do PFBN,

e pisemnego monitowania na koszt czytelnika,
e skierowania pisemnej uwagi do wladz wlasciwej jednostki organizacyjne;j,
e wystgpienia do wladz UAM z wnioskiem o zawieszenie w prawach uzytkownika.

19. W przypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej ksigzki biblioteka ma prawo
zazadac :
e dostarczenia identycznego egzemplarza,
e dostarczenia oprawionej, dwustronnej kopi reprograficznej zagubionego
egzemplarza z zachowaniem formatu oryginatu,
e zakupu wskazanej przez biblioteke¢ ksigzki o ekwiwalentnej wartosci.

20. System nalicza kary za nieterminowy zwrot ksigzek w wysokosci:
e 0,30 zl za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu,

e 2,00 zl za kazdy dzien przekroczenia terminu zwrotu materiatdw wypozyczonych
w trybie ,,wypozyczen krotkoterminowych”.

21. Za zagubienie klucza do szaftki depozytowej (odziezowej) optata wynosi 50,00 zl.

22. Uzytkownicy maja prawo do uzywania na terenie biblioteki wlasnych laptopoéw
w miejscach do tego przeznaczonych lub wskazanych przez personel biblioteki.
Komputery bgdace na stanie inwentarzowym biblioteki moga by¢ wykorzystywane
wytacznie dla celoéw dydaktycznych 1 naukowych.

23. Zgody pracownika biblioteki wymaga kazdorazowo:

e wnoszenie i uzywanie na terenie innych urzadzen (aparaty fotograficzne,
skanery),

e wynoszenie materiatow bibliotecznych poza biblioteke w celu ich kopiowania,
skanowania, fotografowania.

24. Do obowigzkow czytelnika nalezy:

» po wejsciu na teren biblioteki w celu wypozyczenia publikacji lub korzystania z
czytelni dokonanie rejestracji elektronicznej,



» przed wypozyczeniem ksigzki sprawdzenie stanu jej zachowania i zgloszenie jej
ewentualnego uszkodzenia, zabrudzenia itp. dyzurnemu bibliotekarzowi,

» pozostawienie okry¢ wierzchnich i bagazy w szatni lub miejscach do tego
przeznaczonych,

» w przypadku wyjazdow na dtuzsze okresy (w przypadku studentéw co najmniej
1- miesigczne, w przypadku doktorantow i pracownikOw naukowych co najmniej
3- miesi¢czne), zwrot wszystkich wypozyczonych materiatow bibliotecznych,

» rozliczenie tzw. ,,Karty Obiegowej” w przypadku przerwania lub zakonczenia studiow
licencjackich, magisterskich, doktorskich oraz w przypadku ustania stosunku pracy z
UAM,

» przestrzeganie zakazu uzywania telefonow komoérkowych,

» przestrzeganie zakazu wnoszenia i spozywania na terenie Biblioteki jakichkolwiek
napojow i jedzenia,

» zachowanie ciszy na terenie biblioteki,

» - przestrzeganie i stosowanie si¢ do obowigzujacego Regulaminu i innych zarzadzen
porzagdkowych wydawanych przez Dzickana WNGIG i WGSEIGP oraz kierownika
Biblioteki CG.

25. Udostegpnianie materialdw bibliotecznych do reprodukcji w celach wydawniczych,
wystawienniczych itp. nastepuje wg oddzielnie ustalonych zasad.

26. Pracownicy Biblioteki CG zobowigzani sg do przestrzegania przepisOw o ochronie
danych osobowych obowigzujacych w UE i Polsce.

27. Skargi i wnioski przyjmuje oraz watpliwo$ci rozstrzyga kierownik Biblioteki CG
w wyznaczonych terminach.

KLAUZURA INFORMACYJNA



http://bcg.home.amu.edu.pl/wp-content/uploads/2021/03/KLAUZULA-INFORMACYJNA.pdf

